federatio

INTEGRAL SPORTS MANAGEMENT

Manual

Usuarios v Licencias

A_Rfen

REGISTRO DE MODIFICACIONES

Numero Fecha Modificaciones

V.0 30/09/2024 | Primera version

Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacion,
MextGenerationEU Transformacién
W v Resiliencia

/)

Consejo
Superior
de Deportes




&) federatio

Contenido

A

Rfen

AQUATICS

Antecedentes
Informacidn general de la aplicacién
Modo de acceso
Pantalla de acceso
Solicitud de acceso
Creacidén de un nuevo usuario
Paso 1
Paso 2:
Paso 3:
Cuando un email ya esta en el sistema
Paso 1:
Paso 2:
Paso 3
Extranet de Gestion de Personas
Pantalla de Inicio
Secciones Disponibles
Seccidn Personas
Listado de Personas Asociadas
Edicion de Datos Basicos
Historial
Listado de Licencias
Resultados y Especialidades
Seccion Licencias
Tipos de Licencias Disponibles

Licencias Autondmicas

Posibles Estados de semaforo de las solicitudes y verificaciones:

Como afiadir una licencia autonémica o local
Acceder a la Seccidn de Licencias

Seleccionar la Opcidn "Afadir Licencia"

Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacién,
MextGenerationEU Transformacién
W v Resiliencia

/)

O W 0 o o Uu b

10
10
11
11
12
12
12
13
14
14
15
15
16
17
17
18
18
19
20
22
22
22

Consejo
Superior
de Deportes



federatio A _Rfen

AQUATICS

Seleccion de Personas Asociadas o Afiadir una Nueva Persona 22
Solicitud de Cuota de Actividad Estatal 27
Acceso al Menu de Cuota de Actividad Estatal 27
Tabla del Listado de Cuota de Actividad Estatal 27
Proceso de Solicitud de la Licencia 28

Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacion, )
NextGenerationEU Transformacién Consejo
Superior

Resiliencia
.y de Deportes



federatio /*;, Rfen

INTEGRAL SPORTS MANAGEMENT
AQUATICS

Antecedentes

La aplicacion FEDERATIO permitird a los usuarios acceder a través de perfiles especificos,
desde los cuales podran acceder a multiples intranets mediante un selector.

Se ha hecho una importacion de todos los perfiles de la anterior aplicacion que utilizaba la
RFEN trayendo todos los usuarios, licencias, competiciones etcétera
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Informacidn general de la aplicacién

A continuacién, se detallan aspectos relevantes sobre el funcionamiento general de la
aplicacién:

e Cierre de Sesion Automatico: La aplicacién desconecta automaticamente al
usuario y solicita nuevamente la clave de acceso cuando transcurren 20
minutos sin actividad. Esto garantiza la seguridad de la informacién vy
previene accesos no autorizados.

e Seleccion de Temporada: Al ingresar al sistema, y durante la sesion activa,
se solicitara al usuario la seleccién de la temporada en curso. Esta seleccién
podrda modificarse en cualquier momento utilizando la opcién
correspondiente en el menu.

e Perfiles de Acceso: Se han establecido diferentes perfiles de acceso para los

usuarios:
e RFEN
e Federacion Autondmica
e Club
e Extranet Gestidn de Licencias
o Arbitros
e Seleccidn de Perfil de Acceso:
e Si un usuario tiene un Unico perfil de acceso asignado, serd redirigido

directamente a dicho perfil al iniciar sesién.

e Sin embargo, si el usuario dispone de multiples perfiles, se mostrard una
pantalla en la que podra seleccionar con cudl perfil desea identificarse.

e Ademds, tendrd la posibilidad de cambiar de perfil en cualquier momento
utilizando el menu superior correspondiente.

e Pantalla Responsiva y Opciones de Menu:

e La pantalla de acceso y las interfaces posteriores son responsivas,
adaptandose automaticamente al tamafio de la pantalla del dispositivo que
el usuario esté utilizando, ya sea un ordenador, tableta o teléfono movil.

e El menu superior permite acceder rapidamente a las opciones mas
relevantes, incluyendo:

e Perfil del Usuario: Desde aqui, el usuario puede acceder y gestionar la
informacion de su perfil personal.

e Cambio de Temporada: Permite modificar la temporada en curso
seleccionada durante la sesion activa.

e Cambio de Perfil de Acceso: Si el usuario tiene multiples perfiles, puede
cambiar entre ellos facilmente utilizando esta opcion.
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Estas caracteristicas aseguran que la aplicacidon no solo sea segura y flexible, sino también
accesible y facil de usar en cualquier dispositivo.

Modo de acceso

El usuario de acceso a la aplicacidon se realizara a través de una direccion de correo
electrénico. La primera vez que un usuario intente acceder, el sistema enviara un correo
electrénico de verificacion para confirmar la validez del email proporcionado y asegurar
que pertenece al usuario correcto.

Una vez confirmada la direccidén de correo electronico, el sistema verificara si el email esta
asociado a una o varias personas. Esta asociacion se realizard automaticamente, y cuando
el usuario acceda a la extranet de usuarios, podra afadir a las personas asociadas a su
correo electronico.

En caso de que una persona esté asociada a multiples usuarios, ambos usuarios tendran
acceso al perfil de dicha persona. Esto permite una gestion flexible y segura de los perfiles,
facilitando el acceso y la administracién de la informacion relevante para cada persona
vinculada al correo electrénico.

Pantalla de acceso
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[ Usuario ]

Contraseiia

Tema claro v

[0 Recordar clave

= Sino dispones de usuario de acceso pincha aqui

Financiado por Plan de Recuperacién,
la Unién Europea Transformacion
W Y Resiliencia

Next GenerationEU

La imagen muestra la pantalla de acceso que veran todos los usuarios al ingresar a la
aplicacion. A continuacion, se explican las funcionalidades y opciones disponibles:

Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacion, )
NextGenerationEU Transformacién Consejo
W\ v Resiliencia Superior

Ingreso de Credenciales:

El usuario deberd ingresar su nombre de usuario y contraseifia en los
campos correspondientes.

Una vez que el sistema reconozca correctamente las credenciales, los
cuadros de texto cambiardn a color verde, indicando que los datos han sido
aceptados.

La contrasefia se envia encriptada para verificar su autenticidad en el
sistema, garantizando la seguridad de la informacién.

Temas de Interfaz:

El usuario tiene la opcidn de seleccionar entre un tema claro y un tema
oscuro para la interfaz de la intranet. Esta opcidn se encuentra en un menu
desplegable visible en la pantalla de acceso.

Recordar Contrasefia:

Existe la opcidon de marcar la casilla "Recordar clave" si el usuario desea que
su navegador guarde la contrasefia por un periodo de 90 dias.

de Deportes
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e Pasados los 90 dias, serd necesario ingresar nuevamente el nombre de

usuario y la contrasefia para acceder.

Solicitar Acceso:

En la parte inferior de la pantalla, se encuentra un enlace para solicitar
acceso a la intranet.

e Si el perfil del usuario ya ha sido creado a partir de la importacion de datos,
las personas asociadas al correo electrénico del usuario se vincularadn
automaticamente.

e En el caso de que sea un nuevo usuario, sera necesario introducir los datos
basicos requeridos, como nombre, apellidos y correo electrdnico, para
completar la solicitud de acceso.

Solicitud de acceso

A _Rfen

* Siya dispones de PIN de acceso pincha agui para iniciar sesién

Introduce el email registrado en el sistema
EMAIL

Comprobar

Financiado por Plan de Recuperacién,
la Unién Europea Transformacién
W\ Vv Resiliencia

Next GenerationEU

La imagen muestra la pantalla de solicitud de acceso al sistema, donde los usuarios deben
introducir su direccién de correo electrénico registrada. Este proceso es fundamental para
verificar la identidad del usuario y asegurar que el acceso sea seguro. A continuacién, se
detalla el proceso:

e Introduccion del Correo Electrénico:
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e El usuario debe ingresar su direccion de correo electréonico en el campo
proporcionado. Este sera el correo con el que se creara el perfil y con el que
accederad a la extranet. Luego, haga clic en el botén 'Comprobar'.

e Si el correo electrénico coincide con un perfil ya existente, que fue
importado desde la aplicacién anterior, el sistema enviara automaticamente
un correo electrénico a esa direccion.

e Creacion de un Nuevo Usuario:

e Si el correo electrénico ingresado no coincide con ningun perfil existente en
el sistema, se mostrarad una pantalla diferente.

e En este caso, el usuario debera proporcionar su nombre, apellidos y una
direccién de correo electrénico valida.

e Al igual que en el método anterior, el sistema enviara un correo electrénico
a la direccidon proporcionada, debiendo pinchar en el enlace validar la
cuenta y proceder con la creacidn del perfil.

e Confirmacion de Nivel de Acceso:

e En ambos casos, el usuario debera confirmar su nivel de acceso al sistema,
pulsando en el enlace que reciba, lo que asegurara que el proceso de
solicitud de acceso sea seguro y que el usuario sea quien dice ser.

A continuacién, se incluirdn capturas de pantalla correspondientes de cada uno de los

pasos de cada proceso para guiar al usuario.

Creacion de un nuevo usuario

Paso 1
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El email no se ha encontrado en el sistema. Dispones del siguiente
formulario para darte de alta:

Nombre:
Apellidos:

Email:

pepito@perez.com

(c] ar y Enviar Pin

Paso 2:
Email recibido en la creacion de un nuevo usuario:

RFEN - Datos de acceso Extranet (Bxems

@  Avisos RFEN
@ peami~

A_Rfen

Estimado/a Pepito Perez,

Se ha registrado tu usuario con este correo electrénico.

Si tu solicitaste este acceso, no es necesario que realices ninguna otra accién.

Si lo solicitaste, por faver, haz clic en el siguiente enlace para verificar el email y activar tu usuario:

Pincha aqui para verificar el correo electrénico
Por favor, no dudes en contactarnos si necesitas mds ayuda o si tienes alguna pregunta.
Atentamente, RFEN

( 4 Responder )( > Reenviar )

Paso 3:
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Una vez el email ha sido verificado, deberemos guardar nuestra contrasefia. Esta se
guardard encriptada en la base de datos por lo que ninglin usuario podra acceder a ella.

A _Rfen

Su email ha sido verificado

Introduce tu nueva contrasefa

Contrasefia

Repita la contrasefia

Financiado por Plan de Recuperacién,
la Unién Europea Transformacién

Next GenerationEU W v Resiliencia

Cuando un email ya esta en el sistema

Paso 1:

<

Email encontrado

El email se ha encontrado en el sistema. Sino recuerdas el pin de
acceso dale a recordar y se enviara otro al correo electrénico

marialv@dclinformatica.com
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Paso 2:
RFEN - La clave de tu perfil se ha modificado Recibidos x (=3
Avisos RFEN <avisosrfen@rfen.es> 10:39 (hace 22 minutos) E+d @ ial

para marialy, mi ~

Estimado/a ,

Hemas recibido una solicitud para cambiar la contrasefia de tu cuenta en nuestro sistema.

Si ti solicitaste este cambio, no es necesario que realices ninguna otra accién. Este email es solo un aviso para
mantenerte informadola.

Si no solicitaste el cambio de contrasena, es posible que alguien mas haya accedido a tu cuenta sin tu permiso. En ese
caso, por favor, haz clic en el siguiente enlace para recuperar tu peril y restablecer tu conirasefia inmediatamente:
Recuperar el perfl y restablecer contrasefia

Por favor, no dudes en contaclamos si necesitas mas ayuda o si tienes alguna pregunta.

Atentamente, RFEN

Paso 3

A _Rfen

Cambio solicitado de contrasefia

Introduce tu nueva contraseiia

‘Contraseiia

Repita la contraseiia

Financiado por Plan de Recuperacién,
la Unién Europea Transformacién
Next GenerationEU W y Resiliencia

En caso de recibir este email y que no hayamos hecho la solicitud de recordar contrasena
podemos obviarlo y seguir entrando con nuestro acceso habitual. Si hemos sido nosotros
los que ya no recordamos la contrasefia, pulsando en el enlace podremos guardar una
nueva contrasefia para seguir funcionando.

Extranet de Gestidon de Personas

Una vez completados todos los pasos de creacion de un nuevo usuario o recuperacion de
las credenciales de acceso, ya podras acceder a la intranet, mediante el correo electrénico.
e Acceso Directo a la Intranet:

Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacién, )
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e Usuario con un Solo Perfil: Si tu usuario estd asociado a un unico perfil,
seras redirigido directamente a la intranet correspondiente sin necesidad
de realizar ninguna accion adicional.

e Usuario con Muiiltiples Perfiles: Si tu usuario tiene acceso a mds de un
perfil, aparecerd un selector que te permitira elegir con qué perfil deseas
ingresar. Este selector facilita el acceso a las distintas areas de la intranet
segun los permisos asignados.

A continuacion, presentaremos una captura de pantalla que muestra el acceso como
gestor de usuarios, junto con una explicacion de los menus disponibles. Es importante
mencionar que, a medida que la aplicacién evolucione, se iran afadiendo nuevos menus y
funcionalidades. Por el momento, los menus disponibles seran:

e Gestion de Personas: Esta seccion te permitird administrar los datos y la
informacidn relacionada con los usuarios registrados en el sistema.

e Gestion de Licencias: Aqui podras gestionar las licencias asociadas a los
perfiles de usuario, incluyendo la creacidn, modificacién y seguimiento de
estas.

Estas funcionalidades iniciales proporcionaran una base sdlida para la gestion de usuarios
y licencias, con el objetivo de expandir las capacidades de la aplicacion conforme se
identifiquen nuevas necesidades.

Pantalla de Inicio

Inicio - Velver atras

- Notificaciones

W Archivar todas < Ir a todas las netificaciones

Mostrandd 100 vlregistros

TIPO NOTIFICACION ©

. u) Licencia Nacienal Verificada 06/06/2024 1205:26 NOMBRE APELLIDOS

. ) Licencia autensmica variicada por la federacisn 06/08/2024 13919 NOMSRE APELLIDOS

. 0 Licencia autonémica verificoda por a federacion 08/06/2024 113426 NOMBRE APELLIDOS

. al Licencia autonérmica veriicada por ko federacion 06/06/2024 13039 NOMERE APELLIDOS

. ul Licencia autonémica verificoda por I federacion 06/06/2024 N:38:31 NOMBRE APELLIDOS

La pantalla de inicio de la aplicacién estd disefiada para ofrecer una vista rapida y clara de
la informacion mdas relevante para el usuario, asi como las notificaciones importantes
relacionadas con su perfil. A continuacidn, se describen las secciones principales de esta
pantalla:

® Recuadros Informativos de Colores:

Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacién, .
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e En la parte superior de la pantalla, se presentan varios recuadros de
colores, cada uno de los cuales estd disefiado para identificar y resumir
informacion clave:

e Personas Registradas en el Sistema: Este recuadro proporciona un resumen
del nimero total de personas registradas en el sistema.

e Cuotas de Actividad Estatal: Muestra el total de cuotas de actividad estatal
que estdn asociadas a los usuarios del sistema.

e Licencias Autondmicas: Este recuadro indica el numero de licencias
emitidas a nivel autondmico.

e Licencias Locales: Informa sobre el nimero de licencias gestionadas a nivel
local.

Estos recuadros permiten al usuario disponer de una vision general del estado y volumen
de personas y licencias gestionadas en el sistema.

e Tabla de Notificaciones:

e Debajo de los recuadros de colores, se encuentra una tabla con
notificaciones. Esta seccidn es esencial para mantener al usuario informado
sobre los eventos y actualizaciones importantes que ocurren dentro de su
perfil.

e Contenido de la Tabla:

e Notificaciones: La tabla enumera las notificaciones recientes, indicando la
fecha, descripcién y detalles relevantes de cada evento.

e Estado: El usuario puede ver rapidamente el estado de cada notificacién,
tanto si ha sido leida como si requiere alguna accion.

e Acciones: Desde esta tabla, el usuario puede realizar acciones especificas
en funcidén de la notificacion, como marcarla como leida o realizar otras
gestiones segun el caso.

Esta pantalla inicial proporciona un punto de partida eficiente para que el usuario pueda
monitorear su perfil y realizar las acciones necesarias en funcién de la informacion vy
notificaciones recibidas.

Secciones Disponibles

Cuando entremos como gestor de personas y licencias tendremos disponibles en una
primera fase dos secciones una que es personas y otra que es licencias. Dentro de
personas nos saldran las personas asociadas a nuestro usuario y dentro de licencias
podremos solicitar las licencias de cuota de actividad estatal, licencias autondmicas y
licencias locales. Empezaremos explicando la seccion de personas.

Seccion Personas

Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacion, )
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Gestién | personas

Personas

Encontrados:3

IDENTIFICADOR

E44444430

535344208

Total Registros:3 -

Inicio - Volver atras.

NOMBRE APELLIDOS FECHA_NACIMIENTO Editar HISTORIAL

MARIA ALVAREZ CASTRELO nfos/iee3

NOMBRE APELLIDOS nfoshgsl

MANUELA FERNANDEZ SORIANG 15/02/2019

Al acceder como Gestor de Personas y Licencias, una de las primeras secciones
disponibles es la de Personas. Esta seccidn estd disefiada para ofrecerte una visidon
completa y control sobre las personas asociadas a tu perfil de usuario. A continuacion, se
explica en detalle cdmo funciona esta seccién:

Listapo DE PERSONAS ASOCIADAS

En esta pantalla, encontrards un listado con todas las personas que estan vinculadas a tu
usuario. Cada entrada en el listado incluye la siguiente informacidn basica:

Nombre: El nombre de la persona registrada.

Apellidos: Los apellidos correspondientes.

Fecha de Nacimiento: La fecha de nacimiento de la persona.

Estado: Indica si el perfil de la persona esta activo o inactivo.

Historial: Permite acceder al historial de la persona, donde se pueden ver
los eventos y actividades relacionadas con ella.

Epicion be Datos BAsicos

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

e

Plan de Recuperacion,
Transformacién
W v Resiliencia

Consejo
Superior
de Deportes

/)



federatio A_Rfen

AQUATICS

Desde esta seccidén, puedes editar ciertos datos basicos de contacto de las personas
asociadas, como la direccion, teléfono, y correo electrénico. Sin embargo, hay algunas
restricciones importantes para tener en cuenta:
e Creacion de Nuevas Personas: Al crear una persona por primera vez, puedes
ingresar y modificar todos sus datos sin restricciones.
e Modificacion de Datos de Caracter Unico: Si la persona ya existe en el sistema,
ciertos datos de caracter Unico, como el documento de acreditacion de identidad
(DNI, NIE, pasaporte), nombre, apellidos, fecha de nacimiento, y género, no podran
ser modificados directamente por ti. Si necesitas cambiar alguno de estos datos,
deberds solicitar la modificacion a las entidades superiores encargadas de la
gestion de estos registros.
Esta estructura garantiza que la informacién esencial y Unica de cada persona sea
gestionada con el mdaximo rigor, evitando errores y asegurando que cualquier cambio
significativo sea debidamente autorizado.
Después de familiarizarte con la gestidn de personas, podrds avanzar a la Seccidn de
Licencias, donde aprenderds como gestionar y solicitar las diferentes licencias necesarias
para las personas que administras.

Historial

Gestién | Personas
Inicio - Volver atras

IDENTIFICADOR: 535344205 NOMBRE APELLIDOS nfos/1981
Historial
TEMPORADA AMBITO TIPO LICENCIA CLue ESPECIALIDAD FECHA ALTA
2023/2024 AUTGNOMICO Deportista C.N. SORIANO Natacion 27/05/2024 12:38:51
2023/2024 CUOTA DE ACTIVIDAD ESTATAL Deportista C.N. SORIANO Natacién 27/05/202413:0108
2023/2024 AUTONOMICO Deportista CN.LEON Natacién 03/08/202417:2153
2023/2024 AUTONOMICO Arbitro Natacién 06/06/2024 1110:02
2023/2024 AUTONOMICO Directivos PRUEBA ANDALUCIA Natacion 06/06/2024 1:23.06
2023/2024 CUOTA DE ACTIVIDAD ESTATAL Arbitro Natacién 06/06/2024 12:0422

2023/2024 AUTCNOMICO Entrenador C.N. SORIANO Natacién 08/07/2024 855935

Tiempo de earga dal servidor: 0,386 7188 sagundos

Dentro de la seccidn Historial, se ofrece un registro detallado de todas las licencias que
han sido solicitadas por la persona seleccionada, cubriendo diversos ambitos, incluyendo
licencias de cuota de actividad estatal, autondmicas, y locales. Este historial es una
herramienta esencial para el seguimiento de la evolucidn y las actividades de la persona
dentro del sistema. A continuacién, se detalla la informaciéon y las funcionalidades
disponibles en esta seccién:

Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacion, )
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Listapo pe Licencias

El historial muestra un listado organizado de todas las licencias solicitadas,
proporcionando una vision claray completa del estado y la historia de las actividades de la
persona. Cada entrada en el historial incluye los siguientes detalles:
e Temporada: El afio o temporada en la que la licencia fue solicitada.
e Ambito: El ambito al que pertenece la licencia, ya sea estatal, autonémico o
local.
e Tipo de Licencia: Clasificaciéon de la licencia segun la actividad, deportista,
técnico, directivo, arbitro, etc.
® Club: Federacién club al que pertenece la persona en el momento de la
solicitud.
Especialidad: Natacidn, artistica, saltos, waterpolo.
Fecha de Alta: La fecha en la que la licencia fue emitida o activada.

ResuLtapOS Y ESPECIALIDADES

En la parte inferior del historial, se encuentra una seccién destinada a los resultados
obtenidos en las especialidades registradas. Actualmente, se parte de la base de los
resultados de natacidn, pero conforme el sistema evolucione, se irdn incorporando los
resultados de otras especialidades. Esto permitird una gestién integral y un seguimiento
detallado del rendimiento y la participaciéon de la persona en diversas actividades
deportivas.

Seccion Licencias

Dentro de la seccion Licencias, el usuario tiene la posibilidad de gestionar las solicitudes
de licencias en tres ambitos principales: cuota de actividad estatal, licencias autondmicas,
y licencias locales. A continuacion, se describe el funcionamiento y el proceso de solicitud
para cada tipo de licencia.

Tipos DE LicenciAs DiSPONIBLES

1. Cuota de Actividad Estatal:

® Llas cuotas de actividad estatal son aquellas que permiten participar en
actividades y competencias a nivel nacional.

e Para solicitar una de cuota de actividad estatal, es necesario que primero la
persona haya obtenido una licencia autonémica verificada. Esto asegura
qgue la persona ya ha sido reconocida y autorizada por la federacién
autondmica correspondiente antes de poder participar en eventos
nacionales.

2. Licencias Autondmicas:

e Estas licencias permiten a la persona participar en actividades dentro de

una comunidad auténoma especifica.
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® Las licencias autondmicas son gestionadas y verificadas por la federacion
autondmica correspondiente, que se encarga de asegurar que el solicitante
cumple con todos los requisitos necesarios, como edad, género, y otras
restricciones establecidas.

3. Licencias Locales:

e Las licencias locales son necesarias para participar en eventos y actividades
dentro de una localidad especifica.

e Estas licencias pueden ser verificadas y gestionadas por la Federacion
Autondmica o la Federacion Local, dependiendo de la estructura
organizativa de la regidn. Al igual que con las licencias autondmicas, se
asegura que el solicitante cumple con los criterios especificos antes de
emitir la licencia.

Licencias Autondmicas

3 Ucenclas
Encontrados: §

TEMPORADA cs FEDERACION RFENID IDENTIFICADOR NOMBRE  APELUDOS ESPECIAUDAD TIPO.
DOC.  SOLCMUD  ESTADO FOTO LCENCIA  ACCEDER

[ o (-] = 7324 CN.SORIANG. Federacion de 1257774 DNIDNIDNIX NOMBRE  APELUDOS  Natacin Depertista
Castillay Leén
Natacion

03f08/2024  03/08/2024
m

L1l . (] = 7324 Federacién de 1257774 DNIDNIDNIX NOMBRE  APELUDOS Natacién Arbitro
08/06/2024  08/06/2024 Castilay Leén
[} Natagién

L2 [ ] [ ] - 2324 CN.LEON Federacién de 1257774 DNIDNIDNIX NOMBRE  APELLDOS  Natacién Deportista m
astila y Le6n

e e . @ 234 PRUEBA ANDALUCIA  Federacién Andaluza 1257774 DNIDNIDNEX NOMBRE  APELLDOS  Natacién Diractivos
06/06/2024  06/06/2024 de Natacin
®

Pinchando en licencias autondmicas veremos el listado de las solicitudes de licencias que
hemos hecho de nuestras personas asociadas. En la parte superior tenemos el acceso para
ir al listado propio de licencias autondmicas y afiadir una nueva licencia. Pinchando en
“Filtrar Por” podemos buscar a una persona en concreto.

Tabla de listado de licencias: desde aqui podremos ver cdmo se encuentra una licencia.
Cuando todos los puntos estén verdes significa que la licencia esta aceptada y nos saldra
debajo el icono de una ficha pequefia para poder imprimir nuestra ficha de la licencia

1. Columnas PRINCIPALES DE LA TRAMITACION de la Tabla:

e DOC.: En esta tabla se muestra el estado de la documentacidén requerida.

e SOLICITUD: Aqui se mostrard el estado de validaciéon. En MODO
SEMAFORO, SE VERA EN QUE PUNTO SE ENCUENTRA NUESTRA VALIDACION
por parte del club o estamento superior.

e ESTADO: lo mismo que para solicitudes, SE VERA EN MODO SEMAFORO EL
ESTADO DE LA VALIDACION

e FOTO: Muestra si hay una fotografia asociada al perfil de la persona con la
licencia. Esto puede ser util para verificaciones de identidad.
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TEMPORADA: Indica la temporada en la que la licencia es valida o fue
solicitada. Esto ayuda a identificar si la licencia esta vigente o pertenece a
una temporada pasada.

CLUB: El nombre del club al que estd asociada la persona que solicito la
licencia. Es un dato importante para ver la afiliacién de cada solicitante. En
el caso de los arbitros, la persona estara asociada a una federacion.
FEDERACION: Muestra la federacién autonédmica bajo la cual se ha
solicitado y gestionado la licencia. Es fundamental para saber qué entidad
supervisa esa licencia.

RFEN ID: Este campo es un identificador Unico asignado automaticamente
por la aplicaciédn, que facilita la gestion y seguimiento en el sistema
nacional.

IDENTIFICADOR: Puede referirse al numero de identificacion personal,
como DNI o NIE, vinculado a la persona que posee la licencia.

NOMBRE y APELLIDOS: Muestra el nombre completo del solicitante de la
licencia.

ESPECIALIDAD: Indica la disciplina deportiva a la que esta asociada la
licencia (natacidn, saltos, natacién artistica o waterpolo).

TIPO DE LICENCIA: Muestra el tipo de licencia emitida, por ejemplo,
deportista, arbitro, directivo, etc.

ACCEDER: En la ultima columna, hay un botén para "Acceder", que permite
al usuario ingresar y ver mas detalles o realizar acciones sobre la licencia
especifica seleccionada.

PosiBLEs ESTADOS DE SEMAFORO DE LAS SOLICITUDES Y VERIFICACIONES:
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La tabla de licencias utiliza un sistema de semaforo para indicar el estado de cada paso en
el proceso de solicitud y verificacion de licencias. A continuacién, se explican los posibles
estados, ejemplificados por los casos que has mencionado:

Primer Caso: Solicitud Inicial con Documentacion Pendiente

Estado: La columna DOC. muestra un circulo rojo con un ndimero, que
indica la cantidad de documentos que faltan por subir o completar.
Interpretacidn: Este es el primer paso en el proceso de solicitud de licencia
autondmica. Aun no se ha guardado toda la documentacién requerida.
Accion: El usuario debe subir los documentos pendientes. Una vez que
todos los documentos se hayan cargado correctamente, se permitira
avanzar en el proceso y finalizar la solicitud.

Segundo Caso: Documentacion Completa, Falta Confirmacion del Club

Estado: En este caso, la columna DOC. muestra un circulo verde, indicando
que toda la documentaciéon estd completa. Sin embargo, la columna
SOLICITUD muestra un circulo naranja, lo que significa que la solicitud esta
pendiente de confirmacion por parte del club.

Interpretacién: La documentacidon ya esta en orden, pero la licencia ain no
ha sido confirmada por el club al que pertenece el solicitante.

Accion: El club debe revisar y confirmar la solicitud para que el proceso
pueda continuar.

Tercer Caso: Confirmacion del Club Completa, Falta Confirmacion de la Federacion

Cuarto Caso

Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacion, )
MextGeneratiGnEU Transformacién Consejo
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Estado: La columna SOLICITUD ahora muestra un circulo verde, lo que
indica que el club ha aprobado la licencia. Sin embargo, la columna ESTADO
muestra un circulo gris, lo que significa que la licencia aun esta pendiente
de aceptacién y confirmacion por parte de la federacién autonémica.
Interpretacidn: El club ha completado su parte, pero la federacidn aun debe
revisar y aprobar la licencia.

Accion: La federacion autondmica debe realizar la verificacion final para
que la licencia sea valida.

: Licencia Completamente Verificada

Estado: Todas las columnas muestran circulos verdes, indicando que tanto
la documentacién como las confirmaciones del club y la federacion estan
completas.

Interpretacion: La licencia ha sido completamente verificada y aprobada. El
solicitante ahora tiene una licencia valida.

Resiliencia
.y de Deportes



federatio A _Rfen

AQUATICS

® Accidn: El usuario puede imprimir la ficha de la licencia autondmica, que se
utilizard como documento oficial.

Quinto Caso: Solicitud Convertida en Baja

e Estado: En este caso, tanto la columna SOLICITUD como ESTADO muestran
circulos rojos.

e Interpretacion: Esta solicitud de licencia ha sido cancelada o convertida en
baja, lo que significa que ya no es valida y no puede ser utilizada.

® Accidn: No se puede realizar ninguna accién adicional, ya que la licencia ha
sido dada de baja.

Como anadir una licencia autondmica o local

LICENCIAS

Licencias Autonémicas

@ ricencias Solicitadas & Afiadir Licencia

PERSONAS DISPONIBLES PARA SOLICITAR LICENCIA AUTONOMICA

Si deseas anadir una persona que no esté en el listado puedes hacerlo desde aqur

Si deseas afadir una licencia nueva a las personas del listado puedes hacerlo desde las opciones disponibles en cada persona.
Encontrados: 4

RFEN ID IDENTIFICADOR NOMBRE APELLIDOS FECHA NACIMIENTO RENOVACIONES ANADIR

1257774 DNIDNIDNIX NOMBRE APELLIDOS 1/09/1981
Total Regjistros: 4 -
El proceso para afiadir una licencia autondmica o local es sencillo y se realiza a través de la

seccion de Licencias Autonomicas o Licencias Locales dentro de la plataforma. A
continuacioén, se explica cdmo hacerlo paso a paso:

AcCEDER A LA SECCION DE LicENCIAS

e Dirigete a la seccién de Licencias Autondmicas o Licencias Locales en el
menu lateral de la plataforma.

® En la parte superior de la pantalla, veras dos opciones: Licencias Solicitadas
y Anadir Licencia.

SELECCIONAR LA OpciON " ANADIR Licencia”

e Haz clic en la opcidon Anadir Licencia. Al hacerlo, se desplegara una nueva
pantalla que te permitira seleccionar a una persona asociada a tu usuario o
afiadir una nueva persona al sistema.

SeLeccioN DeE PersonAs AsociaDAs 0 ANADIR UNA NUEVA PERsONA

e Personas Asociadas: Si la persona para la cual deseas solicitar la licencia ya
estd asociada a tu usuario, aparecera en la lista. Desde aqui, puedes
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seleccionar la persona y continuar con la solicitud de una nueva licencia de
las disponibles (autondmica o local).

e Anadir Nueva Persona: Si necesitas solicitar una licencia para una persona
que no esta en la base de datos, puedes hacerlo siguiendo estos pasos:

e Formulario Vacio: Haz clic en la opcién para afiadir una nueva persona. Esto
abrira un formulario vacio donde podrds ingresar los datos de la nueva
persona.

e Cumplimentacion del Formulario: Ingresa la informacién requerida, como
nombre, apellidos, fecha de nacimiento, y otros datos personales.

e Verificacion en la Base de Datos:

e Si la persona no esta en la base de datos, podras completar el proceso de
alta sin inconvenientes y proceder con la solicitud de la licencia.

e Sila persona ya esta en la base de datos, pero no esta asociada a tu perfil
(es decir, tu correo electrénico no estd vinculado a esa persona), el sistema
no te permitira realizar la solicitud de la licencia directamente, le llegara
una solicitud al club que gestiona la uUltima licencia para confirmarlo.

e Si el correo electrénico de tu perfil ya esta asociado a la persona en la base
de datos, podras afiadirla a tus personas y continuar con la solicitud de la
licencia.

PASO 1: REVISION DE DATOS PERSONALES O ANADIDO DE PERSONA NUEVA

e Seleccion o Adicion de Persona: Una vez que hayas seleccionado una
persona existente o anadido una nueva, sigue los pasos indicados en el
formulario para completar la solicitud de la licencia autonémica o local.

e \Verificacion de Informacion: Es fundamental verificar que toda la
informacién ingresada sea correcta y cumpla con los requisitos especificos
para la licencia que estas solicitando. Esto incluye la revisién de datos
personales como nombre, apellidos, fecha de nacimiento, y otros detalles
relevantes.

e Envio para Revision: Después de asegurarte de que todos los datos son
correctos, envia la solicitud para su revisidn y aprobacion por parte del club
correspondiente. Este paso es crucial para avanzar en el proceso de
solicitud.

PASO 2: DATOS DE LA LICENCIA
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Solicitud de licencia Autonémica

IDENTIFICADOR

NOMBRE

APELLIDOS

FECHA NAC.

FED. AUTONOMICA

ESPECIALIDAD:

CIUBES:

CATEGORIAS Y TIPOS DE LICENCIAS:

CATEGORIAS Y TIPOS DE LICENCIAS:

Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacién, .
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PASO 1 - Datos Personales PASO 2 - Datos de la licencia PASO 3 - Documentacién

DNIDNIDNIX
NOMBRE
APELLIDOS

n/os/ias1

Selecciona

Federacion Autondmica: En este campo desplegable, debes seleccionar la
federacion autondmica bajo la cual se gestionard la licencia. Es esencial
elegir correctamente la federacidn para asegurar que la solicitud se dirija a
la entidad adecuada.

Especialidad: Selecciona la especialidad deportiva relacionada con la
licencia, como (natacidn, saltos, natacidn artistica, waterpolo). Este campo
es crucial para definir el ambito de aplicacién de la licencia y asegurar que
se emita en el cargo correcta.

Clubes: Si la persona estd asociada a un club, este campo mostrara el
nombre del club. Si la persona es un arbitro, se asociard a una federacién
autondmica. Es un dato importante para determinar la afiliacion dentro del
entorno deportivo y asegurar la correcta emisién de la licencia.

Para anadir una licencia como arbitro, al pinchar en la Federacién
Autondmica, te saldra un selector en el apartado de Categorias y Tipos de
licencias. No podrds seleccionar un club, basdndonos en la normativa
existente.

Categorias y Tipos de Licencias: Aqui seleccionaras el tipo de licencia que
estas solicitando. Dependiendo de la categoria (deportista, darbitro,
directivo, etc.), las opciones pueden variar. Asegurate de seleccionar la
opcién que corresponde al rol de la persona en la federacion.
Disponibilidad de Licencias: A medida que selecciones las opciones
anteriores, se mostraran los tipos de licencias disponibles. Si ya tienes una
licencia de ese tipo o si no es posible afiadirla, las opciones aparecerdn en
color naranja o no estaran disponibles para la persona seleccionada.

O Master - - 49€ Validez Temporada
© Master - DIA - 10€ Validez: Dia
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Accion al Finalizar el Paso 2: Aceptacion de Formularios

IDENTIFICADOR

NOMBRE

APELLIDOS

FECHA NAC.

FED. AUTONOMICA

TPO

NOMERO DE TEMPORADAS:

REQUISITOS LICENCIA

PASO 1 - Datos Personales PASO 2 - Datos de la licencla PASO 3 - Documentacién

DNIDNIDNIX
MOMBRE

APELLIDOS

nfosfiast

Federacion de Castilla y Leon Natacion
5.D. VENATORIA

Master Natacién 49€

1

S CODIGO CONDUCTA DEPORTISTA MAYOR 18

pr de dat
PROTECCION DE DATOS**
REQUISITOS LICENCIAS

€l Federado acepta el envio de c:
Federacién

Osi

Omo

tos p fas Aceptacién del Cédigo de Conducta para deportistas mayores de 18 afios
ACEPTACION CODIGO DE CONDUCTA MAYORES DE 18 ARGS**
CODIGO CONDUCTA DEPORTISTA MAYOR 18

orreos de vlo dela

Aceptacién cuestionario Médico Master

CUESTIONARIO MEDICO MASTER**

PASO 3: DOCU

Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacién, .
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Validacion de Datos: Una vez que todos los campos estén correctamente
rellenados, deberas hacer clic en el botén Comprobar. Este paso valida que
todos los datos ingresados son correctos y que la persona cumple con los
requisitos para la licencia solicitada antes de proceder al siguiente paso. Si
algo no esta correcto, la aplicacidon no permite que avances al Paso 3.
Seleccion en Caso de Baja o Cambio de Club: Si la persona causa baja o
cambia de club, deberas seleccionar la opcién correspondiente en este
paso, esto activara un disparador en el sistema que hard que, a los clubes
implicados, a las federaciones autonémicas y a la RFEN les lleguen avisos de
esta solicitud necesitando, basandonos siempre en la normativa especifica
existente.

Aceptacion de Requisitos: En este punto, también tendrds que aceptar los
requisitos que cada federacidon autondmica establece, como los cddigos de
conducta, cuestiones de salud, requisitos de las licencias, Proteccién de
Datos, etc. Algunos botones solo se activaran cuando descargues y revises
la documentacion, otros requerirdn una confirmacion (Si o No), y algunos
podran requerir que afiadas texto segun lo exija la federacidn.

Correccidn y Finalizacidn: Si detectas algun error en los datos ingresados,
podras modificar la seleccidn antes de finalizar la solicitud de licencia. Una
vez todo esté correcto, podrdas proceder al Paso 3 para subir la
documentacidn necesaria.

MENTACION
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IDENTIFICADOR DNIDNIDNIX
roveRe
Hreuos

FECHA NAC. nfog/1e81
FED. AUTONOMICA Federacién de Castilay Ledn Natacién

5.D. VENATORIA

TIPO DE LA LICENCIA Master Natacién 48€

DOCUMENTACION

ESTADO DE LA LICENCIA

FINALIZAR SOLICITUD

No se puede finalizar la licencia, falta documentacisn.

Finalizar Solicitud

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA FINALIZAR LA LICENCIA

IMAGEN

Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacién, .
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CERTIFICADO MEDICO
Raqueride

CERTIFICADO MEDICO -

Subida de Documentacion: En este paso, se realiza la solicitud de la licencia
con todos los datos necesarios, incluyendo el tipo de licencia, club,
federacidon autondmica, o si es una licencia de arbitro. La licencia quedara
pendiente hasta que subas toda la documentacidén requerida.

Requisito de Documentacidn: Si la documentacion es requerida y no ha
sido subida, no se permitird finalizar la solicitud. Solo cuando la
documentacién esté completa, podrds finalizarla, momento en el cual la
solicitud subird al estamento superior para su verificacion.

Responsabilidad del Usuario: Es responsabilidad de la persona asegurarse
de que las imagenes y documentos subidos sean correctos y correspondan
a lo que se requiere. Esto es esencial para que la gestion de las licencias sea
fluida y eficiente, y para que la licencia se finalice correctamente.

Opcion de Cancelacion: En este paso, también tendras la opcion de
cancelar la solicitud si detectas algun error. Si decides cancelar, no quedara
rastro de la solicitud en el sistema, lo que te permite corregir cualquier
problema antes de volver a intentarlo.

Superior
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PASO 1 - Datos Personales PASO 2 - Datos de la licencia PASO 3 - Finalizar solicitud

Federacién de Castila y Leén Natacién
:

ESTADO DE LA LICENCIA Q

FINALIZAR SOLICITUD Alfinalizar la solicitud se enviard al club o federacién la confirmacién de licencia.

‘Cancelar Solicitud

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA FINALIZAR LA LICENCIA

IMAGEN DNI CERTIFICADO MEDICO

- — AGK <AL e B Requerido
|- CERTIICADO mémco-

Solicitud de la Cuota de Actividad Estatal

Para solicitar la Cuota de Actividad Estatal, es necesario que la persona tenga una licencia
autonomica verificada por la federacidn correspondiente. El proceso de solicitud de la
cuota de actividad estatal se basa en las licencias autondmicas que ya han sido validadas.

Acceso AL MEenU pe Cuota pe AcTivibap EsTataL

e Menu de Cuota de Actividad Estatal:

e Al acceder a este menu, encontrards un listado similar al de las licencias
autondmicas y locales. Este listado muestra las licencias autondémicas
verificadas que son elegibles para solicitar la cuota de actividad estatal.

e En la parte superior de la pantalla, se encuentra el botén Solicitar Licencia,
que inicia el proceso de solicitud.

TasLA DEL Listapo pE CuoTa DE AcTiviDAD ESTATAL

e Verificacion Mediante Semaforo:

e Igual que en las licencias autondmicas, la verificacion de las cuotas de
actividad estatal se muestra mediante un sistema de semaforo:

e Semaiaforo Verde: Indica que la cuota ha sido verificada y esta lista para
avanzar en el proceso. Esto significa que tanto el club como la federacion
autondmica han aprobado la licencia.
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e Semaforo Amarillo/Naranja: Indica que estd en proceso de verificacion.
Puede ser que esté pendiente de alguna revision por parte del club o dela
federacidn autondmica.

e Semadforo Rojo: Sefala que hay un problema con la licencia, ya sea en la
documentacion, en la verificacién por parte del club, o en la aprobacién por
la federacién autondémica. En este caso, se debe solucionar el problema
antes de proceder con la solicitud estatal.

Este sistema de semaforo permite a los usuarios identificar rapidamente el estado de cada
licencia autondémica, facilitando la gestion y asegurando que solo las licencias
debidamente verificadas puedan avanzar hacia la solicitud de la cuota de actividad estatal.

Licencias | Cuote Act. Estatal
Inicio - Volver atrés

0 Aktas 2+ solictar Licencias

DOCUMENTACION CLUB ESTADO ESPECIALIDAD cis APELLIDOS NOMBRE FECHAMNAC.  IDENTIFICADOR PO FOTO

O ®27/05/2024  @27/05/2024 Natacién cN APELLIDOS NOMBRE njosfios DNIDNIDNIX Deportista
m SORIANO

. @06/06/2024 @ 06/06/2024 Natacién APELLIDOS NOMBRE njosfresl DNIDNIDNIX Arbitro %

@ i

o~

Tiempo de carga del servidor. 0,8085938 segundos

Proceso be Soticitup pe LA CuoTa DE AcTIVIDAD ESTATAL

1. Solicitar Licencia:

e Al hacer clic en Solicitar Licencia de Cuota de Actividad Estatal, se
desplegard una nueva pantalla que mostrard automdticamente |la
especialidad, el club y la categoria para los cuales estas haciendo la
solicitud. Esta informacion se extrae de la licencia autondmica verificada
gue ya tienes.
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Licencias [ Cuota Act. Estatal
Inicio - Velver atras

1 Altas < Sofictor Licencias

FECHA FECHA

ESPECIALIDAD  FEDERACION ~CLUB APELLIDOS. NOMBRE NAC. IDENTIFICADOR  ALTA ESPECIALIDAD  TIPO FoTo SOLICITAR
Natacion Federacion  C.N.LEON APELLIDOS NOMBRE 1/09/1881  DNIDNIDNIX 03/08/2024  Natacién Deportista v
de Castillay 172153
Leén !
Natacion
Natacion Federacion APELLIDOS NOMBRE 1/09/1981  DNIDNIDNIX 06/06/2024  Natacién Arbitro v
de Castilla y n10:02
toén !
Natacion
Natacion Federacion  PRUEBA APELLIDOS NOMBRE 1/05/1981  DNIDNIDNIX 08/06/2024  Natacién Directivos v No hay categorias disponibles
Andaluza ANDALUCIA 11:23:06
de Natacién !

Tiempe de carga del servidor: 0,0804688 segundos

2. Verificacion y Finalizacion de la Solicitud:

e Comprobar Informacion: Igual que en las solicitudes de licencias
autondmicas y locales, deberds verificar que toda la informacién
presentada es correcta. Al hacer clic en Comprobar, el sistema validard que
los datos son precisos y que puedes proceder con la solicitud.

e Pasos de Finalizacion:

e Paso 1: Revision de la informacién personal y detalles de la licencia.

e Paso 2: Firma de los formularios. En este paso, deberds aceptar y firmar
digitalmente los formularios y documentos que se requieran para la
solicitud. Esto incluye aceptar cualquier condicion especifica impuesta por
la federacion.
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AFELIDOS
FECHANAC. n/os/iegl

cluB CN.LEON

TPO

Deportista Natacién 59€

NUMERO DE TEMPORADAS: O1 Oa2

O3

por

AUTORIZACION DEL TRATAMIENTO DE DATOS

REALF ON ESPANOLA DE NATACION Finalidades Gestién de la licencia en
arbitro, la natacior
de b

P , ventajas para federados
de la RFEN y de terceros. Legitimacién Cumplimiento
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e Paso 3: Subida de Documentacién. Si ya has subido la documentacion
necesaria durante el proceso de solicitud de la licencia autonémica y no se
requiere nada adicional por parte de la Federacion Espafiola, simplemente
podras finalizar la solicitud sin necesidad de subir mas documentos.

3. Finalizacion o Cancelacidon de la Solicitud:

e Finalizacion de la Solicitud: Una vez que todos los formularios estén
firmados y la documentacién esté en orden, podras finalizar la solicitud. En
este punto, la solicitud serd enviada automaticamente al club para su
verificacion y, posteriormente, a la Federacion Espanola para su validacién

final.

e Cancelacion de la Solicitud: Si decides no continuar con la solicitud, podras
cancelarla en este paso. Cancelar la solicitud significa que no quedara
ningun rastro en el sistema, permitiéndote reiniciar el proceso mas

adelante si lo deseas.
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